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美国签证所需材料
1. 有效期六个月以上的因私护照。如果有旧护照请携带旧护照原件，如果不能携带旧护照请提供复印件。
2. 美国签证：51X51毫米3个月之内拍摄的彩色免冠照片1张（要求背景须为白色，且露出耳朵）。保留修改好的该照片的电子版。
3. 近期全家福照片，以及外出旅游照片，如出过国请提供和国外著名景点合照数张。

4. 身份证原件，全家户口本原件和结婚证原件。

5. 学历证书原件，在职证明原件，荣誉资格证书原件。

6. 事业单位请提供机构代码证原件，非事业单位请提供营业执照副本原件，如果提供复印件需加盖单位公章。

7. 申请人在职公司正式信笺开具的证明信（中英文），需单位盖章，领导签字并注明电话（模板见附件）。

8. 如申请人为未成年人（未办理身份证），请提供出生证明原件。如申请人为未成年人（未办理身份证），不能单独申请签证，必须至少有父母中一方一起出行。如申请人仅随父母中一方出行，请提供委托公证书原件。

9. 工作证原件，个人名片1张。

10.单位简介（最好有彩页或宣传册，如果没有请用公司抬头纸打印详细内容并加盖公章）。

11.如果申请人退休，请提供退休证原件。如申请人在读，请提供学生证原件。

12.申请人资产原件，越多越好（工资收入单、存单、存折，如果是银行卡请到银行打出近半年的对账单并盖银行章，房产、车产，股票交割单、有价证券及其他能证明本人财产的相关材料，以及配偶名下的资产）。
注意：凡从事过或大学学过化工、物理、电子通信、航天航空、IT尖端产业等人员，都需要提供个人英文简历和个人工作经历情况。 
以上辅助类资料，不一定都会用得到，但如果大使馆签证处明确要核查某项时没有，会大大提高拒签风险。

13.如果以探亲为目的的签证申请，则还需要在美一方的邀请资料：

A．英文邀请涵，提供大使馆可以查询电话及地址，被邀请人的个人信息（护照号码，姓名，出生日期等）邀请人跟被邀请人的关系，详细说明访美目的、访问的行程、在美停留时间、在美国产生费用谁承担，遵守当地法律法规，按时回国，提供邀请人在美国详细资料（地址，联系电话，在职单位及收入纳税情况。 

B．在美一方为美国人：身份证复印件或护照首页复印件等；在美一方为中国人：护照和有效签证的复印件。

14.如果以探亲为目的的签证申请，则还需提供双方关系证明：户口本、结婚证等有关官方的关系证明或公证书，以及平日合照等。

附件一、在职证明模板(请打印在有单位抬头纸上)

在职证明

兹证明XXX,男性,从XXX年至今一直在我单位工作，任XXX一职，年收入XXXXX元人民币。 我们同意其于20XX年XX月赴美国旅游，并保证其会遵守当地法律，按时返回中国，继续任职。如有任何问题，请打电话：027-XXXXXXXX与我们联系。         

（盖单位公章）

XXXX公司
201X年XX月XX日
在职证明模板(请打印在有单位抬头纸上)

请对蓝色部分进行替换，并改为黑色。

Certification
To USA Consulate in Beijing:

This is to certify that Mr. Gao Hong is Sales Assistant in our company. Mr. Gao Hong has been employed by Wuhan Utour International Travel Service Co.,Ltd since 2011. His position is a permanent one with annual salary of RMB 60,000.00.
Our unit agrees Mr. Gao Hong to make a tour to USA from Dec 2012 to Jan 2013 and guarantees that he will resume his position in our unit after returning China.

Your favorable consideration to his visa application will be appreciated very much! If you have any question, please contact us at 0127-64489947.
（单位负责人签名）

（盖单位公章）

201X年XX月XX日
学生在读证明（样本）

      兹证明----同学，男，于----年--月--日出生于--------。该同学自-----年--月--日起在我校就读，现为---级---班学生。我校自----年--月--日起放假，同意--同学在此期间前往美国学习/旅游，回来后将继续在我校就读。

敬请有关方面对其出行手续提供必要的帮助！

如有任何问题，请与我校联系：

电话：              

传真                  

联系人

      特此证明！

                                                     学校：

                                                     盖章

                                                     签字

                                                     日期

To whom it may concern,
This letter is to certify that Mr. Wang Gang, born in Shijiazhuang City, Province on Hebei, Wang Gang , has been one of our students since Sep 1, 2005. He is now a student of Class 3, Grade 8. We hereby confirm that Mr. Wang Gang is going to visit the United States during his holidays beginning at June 20, 2007, and return to school at the end of the holiday.

Any assistance for his trip is very much appreciated! 

If you have any questions, please do not hesitate to contact us at: Tel:              Fax: 

Best wishes,
(School)

注：请用带学校抬头的信纸打印

